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Zapytanie ofertowe w ramach rozeznania rynku

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie realizujacy projekt ,,ZDZ — szkoty nowych mozliwo$ci” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 12 Dzialanie
12.2 Ksztalcenie ogblne, zaprasza do przedstawienia oferty cenowej na przeprowadzenie kurséw rozwijajacych
kompetencje w zakresie korzystania z nowoczesnych metod, technologii i sprzgtu dla nauczycieli szkot
ponadgimnazjalnych, dla ktorych organem prowadzacym jest Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie.

I.  Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady rozeznania rynku,
na podstawie wewngtrznego Regulaminu udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w toku
realizacji Projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, opracowanego zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie 17 kursow rozwijajacych kompetencje w zakresie
korzystania z nowoczesnych metod, technologii i sprzgtu dla nauczycieli pracujacych w  szkotach
ponadgimnazjalnych na terenie wojewodztwa lubelskiego, dla ktorych organem prowadzacym jest Zaktad
Doskonalenia Zawodowego w Lublinie (ZDZ).

Kursy beda realizowane na terenie szkét ZDZ w Chetmie, Lublinie, Krasniku i Zamo$ciu, w zwigzku z tym
wykonawca nie ponosi zadnych kosztow wynajmu sal w wyzej wymienionych szkotach. Godzina zajel
dydaktycznych to 45 minut (godzina lekcyjna).

Zamowienie na realizacje ustugi szkoleniowej zostato podzielone na osiem czgsci.

Czesé 1 Kurs ,,Wykorzystanie e-podrecznikéw/ materialéw dydaktycznych dostepnych w Internecie”
1) Planowana liczba godzin: 8
2) Liczba uczestnikow: 8
3) Tryb realizacji kursu: zajgcia realizowane stacjonarnie — 1 dzien.
4) Termin realizacji zaje¢: marzec-maj 2019 r.; szczegoétowy termin realizacji kursu zostanie ustalony
indywidualnie z wybranym Wykonawca w postaci harmonogramu;
5) Miejsce realizacji: Zamo$é (Technikum ZDZ w Zamosciu, ul. Peowiakow 3).

Cze$¢ 11 Kurs ..Robotyka"
1) Planowana liczba godzin: 48
2) Liczba uczestnikow: 4
3) Tryb realizacji kursu: zajecia realizowane stacjonarnie w trybie weekendowym - 6 dni x 8 godz.
4) Termin realizacji zajeé: luty-czerwiec 2019 r.; szczegdélowy termin realizacji kursu zostanie ustalony
indywidualnie z wybranym Wykonawca w postaci harmonogramu;
5) Miejsce realizacji: Lublin (Szkoty ZDZ w Lublinie, ul. Krolewskal5)
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Czes¢ 111 Kurs ,.Urzadzenia mobilne w edukacji"

1)
2)
3)
4)

5)

Planowana liczba godzin: 24 godz. (3 grupy x 8 godz.);

Liczba uczestnikow: 20 os6b, w tym: 8 osob w Chetmie, 6 0so6b w Krasniku, 6 0s6b w Zamosciu,

Tryb realizacji kursu: zajecia realizowane stacjonarnie — 1 dzien/grupeg;

Termin realizacji zaje¢: marzec-pazdziernik 2019 r.; szczegdétowy termin realizacji kursow zostanie
ustalony indywidualnie z wybranym Wykonawca w postaci harmonogramu;

Miejsce realizacji: Chelm (Technikum ZDZ w Chetmie, ul. Lwowska 37); Krasnik (Szkoty Zaktadu
Doskonalenia Zawodowego w Lublinie — Filia w Krasniku, ul. Lubelska 116), Zamo$é (Technikum ZDZ
w Zamosciu, ul. Peowiakow 3).

Czes¢ 1V Kurs ., Tablica interaktywna jako skuteczne narzadzie w pracy nauczyciela"

1)
2)
3)
4)

5)

Planowana liczba godzin: 18 godz. (3 grupy x 6 godz.);

Liczba uczestnikow: 22 osoby, w tym: 8 0s6b w Chetmie, 6 0oséb w Lublinie, 8 0sob w Zamosciu,

Tryb realizacji kursu: zajgcia realizowane stacjonarnie — 1 dzien/grupe;

Termin realizacji zaje¢: marzec-listopad 2019 r.; szczegbtowy termin realizacji kurséw zostanie ustalony
indywidualnie z wybranym Wykonawca w postaci harmonogramu;

Miejsce realizacji: Chelm (Technikum ZDZ w Chetmie, ul. Lwowska 37); Lublin (Szkoty Zaktadu
Doskonalenia Zawodowego w Lublinie, ul. Krolewska 15), Zamo$é (Technikum ZDZ w Zamo$ciu,
ul. Peowiakow 3).

Cze$¢ V Kurs ,.Jak pracowaé z uczniem o niskich osiagnieciach edukacyjnych?"

1)
2)
3)
4)

5)

Planowana liczba godzin: 12 godz. (3 grupy x 4 godz.);

Liczba uczestnikow: 12 osoby, w tym: 4 osoby w Chetmie, 4 osoby w Krasniku, 4 osoby w Lublinie,
Tryb realizacji kursu: zajecia realizowane stacjonarnie — 1 dzien/grupe;

Termin realizacji zaje¢: marzec-listopad 2019 r.; szczegbtowy termin realizacji kurséw zostanie ustalony
indywidualnie z wybranym Wykonawca w postaci harmonogramu;

Miejsce realizacji: Chelm (Technikum ZDZ w Chelmie, ul. Lwowska 37); Lublin (Szkoty Zaktadu
Doskonalenia Zawodowego w Lublinie, ul. Krélewska 15), Krasnik (Szkoty Zaktadu Doskonalenia
Zawodowego w Lublinie — Filia w Krasniku, ul. Lubelska 116).

Czes¢ VI Kurs ,,Ochrona danych osobowych i bezpieczenstwo informacyjne w codziennej pracy nauczyciela

1)
2)
3)
4)

5)

Planowana liczba godzin: 12 godz. (3 grupy x 4 godz.);

Liczba uczestnikow: 18 os6b, w tym: 4 osoby w Krasniku, 4 osoby w Lublinie, 10 0s6b w ZamoS$ciu
Tryb realizacji kursu: zajecia realizowane stacjonarnie — 1 dzien/grupe;

Termin realizacji zaje¢: wrzesien 2019-marzec 2020; szczegdélowy termin realizacji kurséw zostanie
ustalony indywidualnie z wybranym Wykonawca w postaci harmonogramu;

Miejsce realizacji: Lublin (Szkoty Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Lublinie, ul. Krolewska 15),
Krasnik (Szkoty Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Lublinie — Filia w Krasniku, ul. Lubelska 116),
Zamos¢ (Technikum ZDZ w Zamosciu, ul. Peowiakow 3).

Czesé¢ VII_Kurs ,.Prezentacja multimedialna jako forma przekazu informacji"

1)
2)
3)
4)

5)

Planowana liczba godzin: 24 godz. (2 grupy x 12 godz.);

Liczba uczestnikow: 12 0sé6b, w tym: w tym: 6 os6b w Lublinie, 6 oséb w Zamosciu,

Tryb realizacji kursu: zajecia realizowane stacjonarnie — 2 dni/grupe;

Termin realizacji zaje¢: kwiecien 2019-marzec 2020; szczegdlowy termin realizacji kursoéw zostanie
ustalony indywidualnie z wybranym Wykonawcg w postaci harmonogramu;

Miejsce realizacji: Lublin (Szkoty Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Lublinie, ul. Krolewska 15),
Zamos$¢ (Technikum ZDZ w Zamosciu, ul. Peowiakow 3).
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Czesé¢ VIII Kurs ,.Inteligentna chmura'

1) Planowana liczba godzin:; 8 godz.;

2) Liczba uczestnikow: 6 0séb;

3) Tryb realizacji kursu: zajecia realizowane stacjonarnie — 1 dzien/grupe;

4) Termin realizacji zaj¢¢: marzec-listopad 2019 r.; szczegbtowy termin realizacji kursdéw zostanie ustalony
indywidualnie z wybranym Wykonawca w postaci harmonogramu;

5) Miejsce realizacji: Zamos$¢ (Technikum ZDZ w Zamo$ciu, ul. Peowiakow 3).

Wykonawca podaje cene netto i brutto za przeszkolenie jednego uczestnika.

Cena musi uwzgledniaé koszty:

o  wykladowcoéw/trenerow,

e materiatdéw szkoleniowych na zajecia teoretyczne (np. skrypt, prezentacja, materiaty do zaje¢ praktycznych),
e materialow szkoleniowych niezbednych do zrealizowania czesci praktycznej kursu (np. Klocki, roboty),

e wydania zaswiadczen o ukonczeniu kursu dla kazdego uczestnika kursu.

Termin wykonania zamoéwienia:

Planowany termin wykonania zaméwienia: marzec 2019 r. — marzec 2020 r.

IV. Wymagania dotyczace realizacji kursu:

1.

Wykonawca obowigzany jest opracowa¢ program szkolenia, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdélowych
warunkow oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 667).
Kadra dydaktyczna do zajeé powinna sktadaé si¢ z co najmniej 2 wykladowcoéw/ instruktorow posiadajacych
wyksztalcenie wyzsze oraz do§wiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z kierunkiem szkolenia oraz
do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen, wyktadow, warsztatow.
Godzina dydaktyczna realizacji kursu obejmuje 45 minut. Zajecia muszg moga by¢ przeprowadzane W czasie
wolnym od pracy (popotudnia lub weekendy (nie wigcej niz 8 godzin dydaktycznych, tj. 6 godzin zegarowych
dziennie), w tym:
v' Kurs ,,Wykorzystanie e-podrecznikow/ materiatow dydaktycznych dostepnych w Internecie” (cze$¢ I) -
sugerowany system weekendowy;
v" Kurs ,,Robotyka" (cze$¢ II) — sugerowany system weekendowy;
v" Kurs ,,Urzadzenia mobilne w edukacji" (cze$¢ IIT) — sugerowany system weekendowy;
v' Kurs ,,Tablica interaktywna jako skuteczne narzadzie w pracy nauczyciela" (cze$¢ IV) — sugerowany system
weekendowy;
v' Kurs ,,Jak pracowaé z uczniem o niskich osiggnieciach edukacyjnych?" (czg$¢ V) — sugerowany system
popotudniowy;
v" Kurs ,,Ochrona danych osobowych i bezpieczefistwo informacyjne w codziennej pracy nauczyciela" (czesé
V1) - sugerowany system popotudniowy;
v Kurs ,,Prezentacja multimedialna jako forma przekazu informacji" (cze$¢ VII) - sugerowany system
popoludniowy;
v' Kurs ,Inteligentna chmura" (czes$¢ VIII) — sugerowany system weekendowy.
Sale i pracownie, w ktorych realizowane bedg kursy, podczas prowadzenia zaje¢ powinny by¢ oznaczone przy
pomocy logotypow m.in. RPO WL i flagi Unii Europejskiej oraz odwotaniem stownym do wsparcia
realizowanego w ramach projektu ,,ZDZ — szkoty nowych mozliwosci” — plakat formatu minimum A-3 (dostarczy
Zamawiajacy).
Wykonawca powinien zapewni¢ materialty do przeprowadzenia zajg¢ praktycznych w ilosciach niezbednych do
nalezytego wykonania programu SzKolenia, tak aby uczestnicy kursu miata mozliwo$¢ samodzielnego
wykonywania ¢wiczen podczas tych samych zajec.
Wymagane jest, aby Wykonawca na sze$¢ dni roboczych przed terminem rozpoczgciem szkolenia dla kazdej
z grup przestal do Zamawiajacego w formie pisemnej harmonogram realizacji zaje¢ zawierajacy: nazwe
1 adres instytucji szkoleniowej, miejsce realizacji zaj¢¢, datg realizowanych zajec, czas realizacji w godzinach od —
do, liczbe przeprowadzonych godzin zaje¢¢ z podzialem na zajgcia teoretyczne i praktyczne, imig¢ i nazwisko
wyktadowcy wraz z CV.
Szkolenia powinny by¢ zakonczone egzaminem wewng¢trznym zorganizowanym i przeprowadzonym przez
Komisje powotang przez Wykonawce.
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8. Po zakonczeniu udzialu w szkoleniu i pozytywnym zaliczeniu egzaminu wewngtrznego, kazdy uczestnik szkolenia
musi otrzymaé zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wraz z suplementem zawierajacym okres trwania szkolenia,
tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych oraz numer z rejestru zaswiadczen, do ktorych suplement jest
dodatkiem, wraz z podpisem osoby upowaznionej przez Wykonawce przeprowadzajacego szkolenie.

9. Wykonawca podaje ceng brutto w zataczniku nr 1 Formularzu oferty, uwzgledniajaca lacznie wszystkie
jej sktadowe wymienione w pkt. IT niniejszego zapytanie ofertowego.

10. Zamawiajacy zglosi Instytucji Zarzadzajacej zamiar powierzenia Wykonawcy danych osobowych niezbednych do
wydania za$wiadczen uczestnikow/uczestniczek projektu, a w przypadku nie wyrazenia sprzeciwu zawrze
z Wykonawca umowe dotyczacg powierzenia tych danych.

V. Nazwa i kod okreslone we Wspélnym Slowniku Zaméwien:

80400000-8 - Ustugi edukacji 0séb dorostych oraz inne
VI. Opis warunkow udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

2. Posiadaja niezbedng wiedzg i doswiadczenie w realizacji ustug szkoleniowych dla osob dorostych, w tym dla
nauczycieli.

3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia. Nie zostala otwarta
w stosunku do nich likwidacja, ani nie zostala ogloszona upadtosé, a takze nie zalegaja z optacaniem podatkow,
ani sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne (z wyjatkiem przypadkow, kiedy uzyskane zostato
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu).

4. Z zamoOwienia wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani kapitatowo lub osobowo (zgodnie z Rozdziatem 6.5
podrozdziat 6.5.2 pkt. 3Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020,
obowigzujacych od dnia 19 wrzesnia 2016 r. (zalgcznik nr 2).

5. Ocena spetnienia warunkdéw udzialu w postgpowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o przedtozone przez
Wykonawce dokumenty i o§wiadczenia.

6. Oferty Wykonawcow, ktorzy przedltoza dokumenty potwierdzajace spetnianie wymaganych warunkéw zostang
dopuszczone do oceny.

7. Wykonawcy, ktorzy nie przedtoza wymaganych dokumentdéw potwierdzajacych spelnianie wymaganych
warunkéw zostana wykluczeni z postepowania, po uprzednim wezwaniu do uzupeinienia brakujacych
dokumentow.

VIL. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty W oparciu o nastgpujace
kryterium:

Cena - 100 % (100 pkt)
1. Maksymalng ilo§¢ punktéw w ramach kryterium cena (cena brutto) otrzyma najtansza oferta wedlug wzoru

C minimalna

C oferty badanej

Pozostate oferty otrzymaja odpowiednio nizszg ilo$¢ punktdw. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktora
uzyska najwyzszg ilos¢ punktow w oparciu o ustalone wyzej kryterium.

VIII.  Opis sposobu przygotowania ofert:
W odpowiedzi na zamowienie:

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
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2. Oferte sktada si¢ w formie pisemnej wypetniajac ,,Formularz Oferty Wykonawcy” stanowiacy Zalacznik Nr
1 do Zapytania ofertowego oraz wszystkie zataczniki wymienione w niniejszym zapytaniu.

3. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

4. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢ podpisane lub parafowane
przez Wykonawcg, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

5. Oferta Wykonawcy oraz zalaczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce lub upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

6. Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty
lub wycofaé¢ oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ dor¢czone Zamawiajacemu na piSmie przed
uplywem terminu skladania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢
opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio ,,ZMIANA”
lub ,,WYCOFANIE”.

7. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
sktadania ofert.

8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

IX. Forma, miejsce i termin skladania ofert:
Forma oferty: oferte nalezy ztozy¢ w postaci pisemnej, w zamknietej kopercie i opisac ja podajac:
1. znak sprawy,
2. dane prowadzacego postepowanie (nazwa i adres),
3. tytul projektu, w ramach ktérego prowadzone jest niniejsze postgpowanie oraz
4. dane sktadajacego oferte (nazwa i adres),
oraz opatrzy¢ koperte napisem ,,Nie otwiera¢ przed dniem 6.02.2019 r. godz. 12.00”.
Koperty, ktore nie zostang oznaczone zgodnie z powyzszym opisem, nie bedg podlegaty ocenie.

Miejsce ztozenia oferty: Zaklad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie, ul. Krélewska 15, 20-109 Lublin,
Sekretariat pok. 19, II pietro.

Termin ztozenia oferty do dnia: 06.02.2019 r. do godz.12:00.

Wyniki postepowania zostang przestane przez Zamawiajgcego na adres e-mail Oferenta podany w Formularzu oferty.

X. Osoby do kontaktu:
Dorota Grabowska — asystent kierownika projektu

tel.: + 48 731 003 763, e-mail: d.grabowska@zdz.lublin.pl

XI. Wykaz zalacznikow

1. Formularz oferty Wykonawcy (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych i osobowych z Zamawiajacym (Zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego).

Informacje dodatkowe (Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

4. Oswiadczenie dotyczace klauzuli informacyjnej RODO (Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego).

w

Z powazaniem, w imieniu Zamawiajacego
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