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Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie
ul. Krolewska 15 20-109 Lublin
NIP: 712-010-49-12 REGON 000512616

L.dz. 18/2023 Lublin, dnia 03.02.2023 r.
Znak sprawy: 1/SKZ/2023-RR
Rozeznanie rynku

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie realizujacy projekt ,,Szkoty kompetencji zawodowych”
w ramach Osi priorytetowej 12 Edukacja, kwalifikacje i kompetencje, Dziatania 12.4 Ksztalcenie
zawodowe wspolfinansowany ze $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty cenowej na organizacje i przeprowadzenie
egzaminéw ECDL Profile, 2 moduty dla absolwentéw kursu ,, ECDL Profile 2 moduty”.

I. Postanowienia wstepne

Wybor wykonawcy odbywa si¢ z zachowaniem zasady rozeznania rynku, na podstawie wewngtrznego
regulaminu udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w toku realizacji projektow
wspotfinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
opracowany zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020.

I1. Przedmiot rozeznania rynku

Przedmiotem rozeznania rynku jest organizacja i przeprowadzenie egzaminu ECDL Profile
potwierdzajacego wiedze i umiejetnosci.

Szczegblowy opis:
1. Egzamin w zakresie 2 modutow:

- B4 — Arkusze kalkulacyjne,
- S1- Uzytkowanie baz danych

2. liczba 0s6b egzaminowanych: 8,

3. miejsce realizacji: Szkoty Zakladu Doskonalenia Zawodowego w Lublinie, Oddzial w Bialej
Podlaskiej, aleja Jana Pawta 11 97, 21-500 Biata Podlaska

4. Planowany termin realizacji: luty 2023 r.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji egzaminow.

Nazwa i kod okreslone we wspdlnym stowniku zaméwien:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
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I11. Warunki udzialu w procedurze rozeznania rynku:

1) Do sktadania ofert zaprasza si¢ wykonawcow, ktorzy nie sa powigzani z Zaktadem
Doskonalenia Zawodowego w Lublinie osobowo i/lub kapitatowo. Przez powiagzania osobowe
lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy (Emil Lyson, Malgorzata Wroblewska-Tylus, Marek Matyszko,
Malgorzata Samoszuk-Szczerkowska, Dorota Kotyra-Pazdzio) a Wykonawca/dostawca,
polegajace w szczegodlnosci na:

e uczestniczeniu w spolce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akceji;

e pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie powyzszego warunku nalezy zlozy¢é os$wiadczenie wykonawcy/dostawcy

stanowigce Zatgcznik nr 2 do rozeznania rynku.

2) Oferty moga sktada¢ wykonawcy posiadajacy uprawnienia okre§lone prawem w tym
zakresie.

3) Okoliczno$ci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), zgodnie z ktorym z
Postepowania wyklucza si¢ Wykonawcg:

— wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

— ktoérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 w/w ustawy;

— ktoérego jednostka dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile

zostat wpisany
na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka,

o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy
Na potwierdzenie powyzszego warunku nalezy ztozy¢ o$wiadczenie wykonawcy/dostawcy
stanowigce Zatacznik nr 4 do rozeznania rynku.
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IV. Kryteria oceny oferty:

Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu
o nastgpujace kryterium/kryteria:
Cena (C): 100% (100 pkt)

Maksymalng ilo$¢ punktow w ramach kryterium ,,Cena” (cena brutto podana w Zataczniku nr 1 do
Rozeznania rynku) otrzyma najtansza oferta wedlug wzoru

C minimalna
Cena = x 100
C oferty badanej

Pozostale oferty otrzymaja odpowiednio nizsza ilo$¢ punktow.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza ofertg, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow
W Oparciu o ustalone wyzej kryterium.

V. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO

W zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 dotyczacym
przetwarzania danych osobowych 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO, przyjmuje do
wiadomosci, 1z:

1. Administratorem danych osobowych wskazanych w ofercie jest Zakltad Doskonalenia
Zawodowego w Lublinie z siedzibg w Lublinie, kod pocztowy: 20-109, ul. Krolewska 15,
zarejestrowany w rejestrze prowadzonym przez Sad Rejonowy Lublin — Wschod w Lublinie z
siedziba w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy KRS pod nr 0000037832, NIP: 7120104912,
REGON 000512616;

2. Dane osobowe dostawcy bedg przetwarzane na potrzeby realizacji procesu wyboru dostawcy
ustugi zgodnie z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci;

3. Dane udostepnione przez osobg, ktorej dane dotycza beda udostgpniane w bazie
konkurencyjnos$ci w celu spelnienia warunkéw stosowania zasady konkurencyjnosci zgodnie
wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 oraz na wniosek organom panstwowym i instytucjom upowaznionym na mocy
prawa w celu spelnienia przez administratora zadan wynikajacych z przepisow prawa
powszechnie obowigzujacego. Dane osobowe nie bedg przekazywane osobom/instytucjom poza
obszarem Unii Europejskiej;

4. Dane udostepnione przez osobg, ktorej dane dotycza beda podlegaty udostepnieniu Komisji
Wyboru Ofert powotanej przez Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Lublinie;

5. Podania danych osobowych wymaganych w Ofercie cenowej (Zalgcznik nr 1 do Rozeznania
rynku) jest dobrowolne i jest warunkiem udzialu w postepowaniu wyboru Dostawcy ustugi,
ktorej rozeznanie rynku dotyczy;

6. Podane dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do wykonania umowy i rozliczenia
projektu, w ramach ktoérego realizowane jest Rozeznanie rynku. Okres przetwarzania danych
osobowych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli
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przetwarzanie danych osobowych bedzie niezb¢dne dla dochodzenia ewentualnych roszczen lub
obrony przed takimi roszczeniami przez administratora. Po tym okresie dane beda przetwarzane
jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa, W tym przepisami
o rachunkowosci.

7. Osobie udostepniajacej dane osobowe nie przystuguje prawo do przenoszenia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

8. Osobie udostepniajacej dane osobowe nie przysluguje prawo sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych osoby
udostgpniajacej dane osobowe jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

9. Dane udostepnione przez osobg, ktorej dane dotycza nie sg i nie beda przetwarzane na potrzeby
marketingu bezposredniego, przetwarzanie danych osobowych nie podlega i nie bedzie
podlegato profilowaniu;

10. Osoba udostepniajgca dane osobowe ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
zgodnie z art. 77 RODO gdy uzna, ze przetwarzanie powierzonych danych osobowych narusza
przepisy RODO.

V1. Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferte sktada si¢ w formie pisemnej wypetniajac ,,Oferte cenowa” stanowiacy Zalacznik nr 1

wraz z pozostatymi wymaganymi zatacznikami (zat.2-4)

Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim,

3. Wszelkie zmiany w teksScie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane lub
parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie b¢dg uwzglgdniane.

4. Oferta Wykonawcy oraz zataczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobg¢/osoby
upowaznione.

5. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

6. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych Ofert.

N

VIIl. Forma, miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferta powinna by¢ zlozona (osobiscie/poczta/przesytka kurierska lub za posrednictwem poczty
elektronicznej) do dnia 13 lutego 2023 r. do godz. 9.00 w formie:

- pisemnej w siedzibie Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Lublinie, ul. Krolewska 15, 20 — 109
(Sekretariat), w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Znak sprawy: 1/SKZ/2023-RR””

- elektronicznej na adres: e.lysonh@zdz.lublin.pl w tytule z dopiskiem ,,Znak sprawy: 1/SKZ/2023-RR”
2. W przypadku przystania oferty za posrednictwem poczty lub przesytki kurierskiej, za termin zlozenia
oferty przyjmuje si¢ termin wptywu oferty (przesytki) do sekretariatu Zamawiajacego na w/w adres, w
przypadku poczty elektronicznej date wptywu na adres wskazany przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niewtasciwego oznakowania
koperty lub braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentow/informacji oraz za przestanie/ztozenie
oferty w innym miejscu, niz wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym

VIII. Osoby do kontaktow:
1. Ze strony Zamawiajagcego do  kontaktow  zostal upowazniony Emil  Lyson,

e-mail: e.lyson@zdz.lublin.pl tel.: 731003763. Kontakt w dni robocze w godzinach 08:00-16:00.

IX. Postanowienia koncowe:
1. Wybdr najkorzystniejszej oferty odbywa si¢ na posiedzeniu komisji oceny ofert.
2. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwtocznie oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejsza ofert¢ do zawarcia umowy
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3. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres co najmniej 60 dni od daty przedtozenia oferty.

Zatgczniki:
1. Zalacznik nr 1 (Oferta cenowa)
2. Zalacznik nr 2 (O$wiadczenie dostawcy/wykonawcy)
3. Zalacznik nr 3 (Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO)
4. Zaltacznik nr 4 (Oswiadczenie dostawcy/wykonawcy)
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